UNIVERSITATEA DIN PITESTI
FACULTATEA DE STIINTE, EDUCATIE FIZICA SI INFORMATICA

DECAN, APROBAT,
Conf. univ. dr. George Mihail MAN in sedinta Consiliului facultatii
din data de 19.01.2017

PROCEDURA DE ATRIBUIRE SI DE INDRUMARE
A LUCRARILOR DE LICENTA, ABSOLVIRE
SI DISERTATIE

2016



1. SCOP

Scopul procedurii este asigurarea unui cadru organizational si procedural unitar pentru procesul
de atribuire si indrumare atemelor de licentd/diploma/absolvire/disertatie.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura este aplicata la nivelul FSEFI, respectiv la nivelul departamentelor, pentru temele de
licentd/diploma/absolvire/disertatie.

3. DESCRIERE PROCEDURA

3.1. Cadrele didactice prezinta directorului de departament lista cu temele propuse, la data
stabilitd si anuntatd, la sfarsitul semestrului a I1-lea, din anul & I1-lea de studiu.

3.2. Temele de licenta/diplomé&/absolvire/disertatie propuse de cadrele didactice trebuie sa fie in
acord cu grila de competente a fiecarui program de studii in parte. Cadrele didactice sunt
raspunzatoare de modul de formulare a temelor oferite studentilor. Dacd tema este asemanatoare
cu dtele tratate Tn alti ani universitari, profesorul indrumator si studentul Tsi asuma raspunderea
pentru originalitatea continutului.

3.3. Numarul total de teme propuse/program de studiu/specializare trebuie sa fie mai mare decét
numarul absolventilor anului universitar in cauza, pentru ali se oferi studentilor sansa de a alege
dintr-o oferta generoasa.

3.4. Directorul de departament analizeaza Tmpreuna cu sefii de colectiv temele propuse si verifica
daca sunt Tn concordanta cu profilul specializarii si cu grila de competente a fiecarui program de
studiu.

3.6. Temele respinse sunt reanadlizate de cadrele didactice care le-au propus, pentru a fi
reformulate.

3.7.  Directorul de  depatament avizeazd lista findd a temelor de
licentd/diploma/absolvire/disertatie si o afiseaza la avizierele departamentelor.

3.8. Afisarea temelor se face in semestrul a Il1-lea a anului Il de studiu, pentru fiecare program
de studiu Tn parte, pana cel tarziu ladata de 25 mai, din anul universitar in curs.

39. Temenul limita pentru aegerea temei si  a coordonatorului  lucrdrii
licentd/diploméa/absolvire/disertatie este 30 octombrie.

3.10. Termenul limitd pentru semnarea contractului intre student/cursant/masterand i
coordonatorul lucrdrii de licenta/diploma/absolvire sau disertatiei este 30 octombrie.

3.11. Un student poate solicita schimbarea temei, respectiv. a coordonatorului de
licentd/diploméa/absolvire/disertatie, doar in situatii bine motivate, pana cel tarziu la data de 01
decembrie.

3.12. Tndrumétorii de an informeaza studentii asupra afisarii temelor si a datel de finalizare a
repartizarii.

3.13. Studentii analizeaza temele si parcurg urmatoarele etape:

3.13.1. Se prezinta la cadrul didactic care a propus tema si, daca primeste acordul de tratare a
respectivel teme, semneazd formularul standard redlizat in trei exemplare, dintre care un
exemplar ramane la cadrul didactic, un exemplar la secretariat si un exemplar la student.

3.13.2. Studentii care nu se regasesc in niciuna dintre temele propuse de cétre colectivul
departamentului, pot veni cu cel mult 3 propuneri personale, din care sa se decida la una singura.
Acestea vor fi analizate Tn colectivul de cadre didactice/program de studiu/specializare si, daca se
incadreaza Tn tematica de licentd/absolvire/disertatie, vafi acceptata unadintre temele propuse.



3.13.3. Studentul care nu opteaza pentru nicio tema pana la data limita stabilita in calendar, nu se
va putea prezenta la sesiunea | de sustinere a lucrérii de licentd/diploma/absolvire/disertatiei.
3.13.4. Secretariatul intocmeste tabelul centralizator care cuprinde temele atribuite studentilor,
profesorii coordonatori si 1l Thainteaza directorilor de departament. Directorii de departament
analizeaza Tmpreunda cu membrii departamentului si Tnainteazd spre avizare Consiliului
Facultatii.

3.13.5. Au dreptul de a indruma lucrari de licenta/diploma/absolvire/disertatii doar cadrele
didactice titulare ale facultatii respective si ate cadre didactice care au sustinut ore la programul
de studii de licentd/conversie profesionald/disertatie.

3.13.6. Un cadru didactic titular @ FSEFI va indruma un numar maxim de 25 de lucréri de
licentd/ absolvire/ disertatie.

3.13.7. Un cadru didactic titular al UPIT ntr-o alta structurd academica decat FSEFI va Tndruma
un numar de maximum 5 lucrari de licentd/ absolvire/ disertatie.

3.13.8. Un cadru didactic asociat extern a UPIT va indruma un numar de maximum 5 lucrari de
licentd/diplomé&/absolvire/disertatie.

3.13.9. Un asistent doctor va indruma lucrari de licentd sub supervizarea unui cadru didactic cu
aceeasi specialitate, dar care are cel putin titlul didactic de lector. Numarul lucrarilor pentru care
se redlizeaza supervizarea se cuantificd Tn numarul de maximum 25 de lucrari de
licentd/diploméa/absolvire/disertatie care pot fi Tndrumate de catre un cadru didactic intr-un an
universitar.

3.13.10. Fiecare cadru didactic titular al FSEFI are obligatia de a indruma cel putin 3 lucrari de
licentd/diploma/absolvire/disertatie, la programele de studiu la care sustine activitati didactice.
3.13.11. Se considera exceptie de la aceasta reglementare situatiile in care un cadru didactic nu
poate indruma numadrul minim prevazut de lucrari de licenta/diploma/absolvire/disertatie, cu
analizareafiecarei situatii in parte lanivel de departament.

Anexe:
1. Cererelucrare licentd/diploma/absolvire/disertatie

2. Contract de realizare a lucrarii de licentd/diploméa/absolvire/disertatiei
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CONTRACT DE REALIZARE A LUCRARII DE LICENTA/DIPLOMA/ABSOLVIRE/
DISERTATIEI

Tncheiat intre cadrul didactiC COOTAONGLON ...........cceiviiiiiiicece e Si
StUAENE/CUrSANT/MESLEIANG ........oeeiieiieerieie ettt bbb sbe b b e s s enes
Obiectul acestui contract 1l constituie stabilirea regulilor ce trebuie respectate in relatia cadru
didactic coordonator si student pe durata perioadel de elaborare a lucrarii  de
licentd/diploméa/absolvire/disertatiei.

OBLIGATIILE PARTILOR:

COORDONATORUL STIHNTIFIC:
- Propune teme pentru lucrari de licentd/diplomé/absolvire/disertatiei care sa-i permita
studentului o contributie personald importanta;
- Stabileste impreuna cu studentul titlul si planul lucrarii;
- ofera/recomanda studentului o bibliografie minimala necesara in abordarea temei lucrarii;
- Indruma studentul Tn identificarea altor surse bibliografice necesare;
- se intalneste periodic cu studentul pentru a oferi consultatii stiintifice Tn domeniul tematicii
abordate si pentru aevalua modul Tn care au fost elaborate anumite parti ale lucrarii;
- Indruma studentul Tn vederea sustinerii finale a lucrarii si, daca este posibil, ia parte la
prezentarea el de catre candidat;
- completeaza fisa de evaluare finald alucrérii de licenta/diploméa/absolvire/disertatie;
- informeaza din timp conducerea facultatii in cazul neindeplinirii obligatiilor de catre student;
- mentioneazd, in referatul de evaluare a lucrdrii, In ce masurd lucrarea se raporteazéd la
competentele din grila DOCI S sau la competentel e elaborate la nivelul departamentelor pentru un
anumit program de studiu.

STUDENTUL/CURSANTUL/MASTERANDUL.:
- dege tema lucrarii de licentd/diploma/absolvire/disertatiei in termenul limita de Tnscriere
stabilit de Consiliul Facultdtii. Orice solicitare de inscriere sositd dupa aceastd data trebuie supusa
aprobdrii Consiliului Departamentului si trebuie nsotita de o justificare bine intemeiata;
- consultd bibliografia indicata de coordonator si identificd noi surse bibliografice necesare
prezentdrii partii teoretice a lucrérii;
- stabileste de comun acord cu coordonatorul titlul lucrarii si planul lucrarii;
- se’int@neste periodic cu coordonatorul stiintific si 1i prezintd acestuia rezultatele activitatii sale
n redactarea lucrérii, cere informatii in cazul eventualelor neclaritati; redacteaza lucrarea tinand
cont de observatiile privind continutul si normele de tehnoredactare facute de coordonator;
- prezinta coordonatorului lucrareafinala latermenul stabilit in contract;
- depunelucrareain formaei definitiva cu 10 zile Thaintea sustinerii acesteia;
- respectd regulile standard de citare a surselor bibliografice folosite;
- respecta drepturile de proprietate intelectuald, indicand sursa oricarel informatii sau a oricarui
fragment a cdrui autor nu este in acest sens,
- studentul va include Tn lucrare o Declaratie de originditate a lucrarii de
licenta/diploma/absolvire/disertatiei, semnata si datata Tn original;
- renunta la alegerea facuta initial si se reorienteaza spre un at coordonator disponibil, respectiv
altd tema, doar Tn perioada aprobatd tn Consiliul Facultatii;
- aduce la cunostinta coordonatorului decizia de a se retrage din colaborarea cu acesta.



Contractul Tncepe sa functioneze din momentul in care coordonatorul accepta sa isi asume
acest rol, iar tema lucrérii este agreata de catre ambele parti.
Calendarul Tntalnirilor directe:

Tntalniri Interval Sarcini de rezolvat
Incheierea Panad 1a30.10.2016 |
contractul ui

Primaintélnire  |Panala24.12.2016 [Stabilireaplanului lucrérii

Recomandari bibliografice
A doua Tntalnire Pana la 15.03.2017 [Prezentarea si verificarea realizarii partii teoretice a

lucrdrii. Se da wun verdict: ACCEPTAT sau
ACCEPTABIL CU RECOMANDARI sau RESPINS
A treiaintalnire Pand 1a30.05.2017 |Prezentareasi verificarea partii aplicative a lucrérii. Se
da un verdict: ACCEPTAT sau ACCEPTABIL CU
RECOMANDARI sau RESPINS

A patraintalnire |Pandla20.06.2017 |Prezentarea lucrarii in varianta finaa, in forma BUN
DE LISTAT. Se da un verdict: ACCEPTAT sau
ACCEPTABIL CU RECOMANDARI

A cinceaintalnirePand 1a26.06.2017 Depunerea lucrarii pentru AVIZUL FINAL

Tn situatia in care la una dintre Tntalniri a fost dat verdictul RESPINS, studentul reface
intregul material. Dacd verdictul profesorului este ACCEPTABIL CU RECOMANDARI,
studentul reface partial lucrarea, respectand recomandarile.

Profesorul coordonator va trasnmite persoanl sau pe e-mail, intervalele de timp in care se
va putea intalni cu studentii (individual sau Tn grup). Studentii sunt avertizati asupra riscurilor
nerespectarii conditiilor de elaborare a lucrarii si asupra riscurilor nerespectarii drepturilor de
autor.

Studentul/cursantul/masterandul are datoria sa isi redacteze teza Tn conformitate cu
cerintele prezentate. Nerespectarea acestor norme atrage dupa sine penalizari in notare. Fraudarea
si plagiatul se penalizeaza prin descalificarea candidatului din examen.

Studentul/cursantul/masterandul care nu respectda calendarul Tntélnirilor nu va putea
sustine examenul de licentd/diploma/absolvire/disertatie.

PROFESOR COORDONATOR, STUDENT/ CURSANT/ MASTERAND,
Gradul stiintific, nume si prenume, Nume si prenume,
Semnatura Semnatura

Data:



